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PRAVILNIK
O IZRADI SEMINARSKOG RADA NA VPTS
DOBOJ

DOBOJ, 2012. godine



Na osnovuilana 64. stav 2. tka v. Zakona o visokom obrazovanju (sl. Glasnikpigike Srpske
br. 73/10 i 104/11) &lana 31. té&ka 3. Statuta Visoke poslovno tetke Skole Doboj, Senat Skole
na sjednici odrzanoj 21.03.2012..godine, donosi:

PRAVILNIK O IZRADI SEMINARSKOG RADA NA VPTS DOBOJ

Ovim Pravilnikom propisuje se ti@ prijavljivanja, izrade i ocjenjivanja seminargkada na VPTS
Dobo;.

Clan 1.
U toku semestra student je duzan izraditi semimanatk za svaki predmet utien nastavnim
planom i programom VPTS Dobo;.

Clan 2.
Broj ostvarenih bodova iz seminarskog rada integrige u zavrSnu ocjenu studenta iz svakog
predmeta i evidentira se u indeks.

Clan 3.
Seminarski rad samostalna je stra obrada odfe=ne teme koju studentima predlaze predmetni
nastavnik.
Spisak tema za izradu seminarskih radova, predmestavnik duzan je objaviti na oglasnoj tabli i
sajtu VPTS Doboj , 15 dana nakonéptka predavanja teka Skolske godine. Nastavnik je talko
duzan uputiti studenta u &a obrade teme, na literaturu kojom se treba ktiristna Sirinu
seminarskog rada. Svrha je seminarskog rada daild@m njegove izrade student Sire i dublje
upozna s materijom nastavnog predmeta i da steawdenza pisanje diplomskog rada, te ostalih
strienih 1 istraziv&kih radova. Izradom seminarskog rada student dg&agposobnost primjene
teorijskog i prakiinog rada, te sposobnost da se samostalno sluznstruliteraturom u pismenoj
obradi teme.

Clan 4.
DIJELOVI SEMINARSKOG RADA

I. Pocetna strana(data u prilogu)

Il. Sadrzaj ( sastoji se od naslova i stranica svih poglavlja)

[ll. Uvod (‘uvodi u problem, navodi cilj rada te obitge metode koriStene prilikom izrade rada )
IV. Tekst rada ( razrada seminarskog rada (uvodni dio, gradiviarada, rezultati, rasprava o
stavovima drugih autora))

V. Zaklju ¢ak (vlastito misljenje o obi@enoj temi)

VI. Popis koriStenih skrac¢enica

VII. Pravni izvori i literature

VIII.Prilozi

Rimskim brojevima oznsvaju se dijelovi rada.

Clan 5.
UPUTSTVA ZA IZRADU RADA

- Naslovi poglavljaTimes New Roman 12 pt. Naglaseno (velika slova)dBol
- Naslovi potpoglavlja: Times New Roman 12 pt. Kurziv-



- Opéi tekst: Times New Roman 12 pt. 1,5 prored, Justify (obostigoravnanje teksta)

- Izdvajanje: Times New Roman 12 pt. Kurziv-ukoso-italic

- Fusnota: Times New Roman 10 pt.1 prored, justify (obostrpaavnanje teksta),

- Literatura —bibliografija: Times New Roman 12 ptl prored, justify(obostrano poravnanje
teksta),

- Numerisanje stranice: Times New Roman 12 pt. Dolje desno. Na prvu strarécla ne stavlja se
broj; Arapskim brojevima ozravaju se stranice od Uvoda na dalje, tako da seves giranice

izostavlja broj 1, a oz@avaju se brojevi od 2 na dalje.

- Margine teksta: gornja: 2cm; donja: 2cm; lijeva 2,5cm; desna 2 cm

Tekst, sadrzaj, naslovi i podnaslovi, citiranjesrfate i spisak literaturmoraju biti crne boje.

Prije svakog naslova i podnaslova trebaju biti shedbodna reda, a nakon svakog naslova (a prije
teksta) jedan slobodan red.

LITERATURA | PRAVNI IZVORI

Popis koriStene literature navodi se u posebnontaplyg, prema abecedi prezimena autora odnosno
naslovu.

-knjige i ¢lanci: - knjige:

Npr. 1. Tuginovié, Filip, Pravo Evropske unije, Univerzitet MegatderBeograd, 2005.

- élanci: Npr. 1. Simonetti, Petar, Pravna priroda etaznogswiStva u nacionalnom i
komparativnom pravu, Rijeka, ZPFR, vol. 15, 1/1984d,25-35.

- linkovi sa Interneta Citiraju se na nén da se navede prezime i ime autora (ako je phznaslov
¢lanka, naziv publikacije, broj i godiste (akodanak objavljen u publikaciji), web stranica, datum
kada je stranica azurirana te datum isplaaka

Npr. 1. Resta, Pier G., Losses Caused by Animalsrd8ozo El. L. Bull., 18(1997),
<http://www.gelso.unitn.it/card-adm/Review/Tort29. jula 1997., 1. februara 1998.

CITIRANJE

- CITIRANJE U TEKSTU (harvardski nac¢in citiranja): daju se skr@ne informacije o referenci:
autor, godina i stranica u samom tekstu.

“tekst tekst tekst” (autor, godina: str.) tekstdek

Primjer: U pogledu nauke i ljudskog misljenja ,Misljeng pajvisi psihiki proces i djelatnost

koja se javlja u svijetu”. (Filipo¥, 2004 : 35).

- CITIRANJE U FUSNOTAMA (kontinentalno-evropski nacin citiranja):

daju se kompletne bibliografske informacije za svdjelo u fusnoti (u dnu stranice).

“tekst tekst teksFUSNOTAtekst tekst.

Primjer: U pogledu nauke i ljudskog misljenja ,Misljenje najvisi psihiki proces i djelatnost koja
se javlja u svijetu” 1

1.Filipovi¢, Muhamed, Metodologija znanosti i znanstvenog r&dgetlost, Sarajevo,2004.str. 35.

PRILOZI

Dopusteni prilozi uz tekst rada su tablice i slixi se ostali prilozi (Seme, grafikoni, dijagrami,
prikazi i sl.) moraju uvrstiti u jednu od dvije redenih grupa. NumeriSu se kroz rad arapskim
brojevima onim redom kojim se pojavljuju za sva lpefla rada zajedno i u pravilu se smjestaju
odmah uz tekst u kojem se opisuju

Svi prilozi moraju biti naslovljeni. Naslovi slikaalaze se uvijek ispod slike, a naslovi tablicapel

se uvijek iznad tablica. Slike i tablice morajui lmbjasSnjive i jasne same za sebe, pa se u njima ne
smiju koristiti skr&enice i oznake koje na istom mjestu, tj. u njimanigaa, nisu i objasnjene.



Clan 6..
Ukupan broj bodova koji student moZze ostvaritiipradi seminarskog rada iznosi od 0 — 15 bodova
( student koji ne brane seminarski rad mogu maksionastvariti 10 bodova, dok se odbrana
seminarskog rada vrednuje sa 5 bodova).

Clan 7.
Seminarski se rad piSe na papiru formata A4 (21&28)) s proredom 1.5, fontom 12 Thimes New
Roman, a sastoji se od:
Seminarski rad treba obuhvatiti 10 do 15 stranica.

Clan 8.
Seminarski se rad obavezno uvezuje u prozirnoipteskorice. Stranice seminarskog rada moraju
biti numerisane.
Na paetnoj ili vanjskoj stranici upisuju se sljed@odaci:
- Naziv visokosSkolske ustanove
- Seminarski rad
- Naziv predmeta
- Doboj, mjesec i godina.

Na unutradnjoj naslovnoj stranici upisuju se sliggedaci:
- Visoka poslovno tehtika Skola Doboj

- Seminarski rad

- Tema

- Ime i prezime studenta

- Broj indeksa

- Mentor rada

- Doboj, mjesec i godina.

Clan 9.
Seminarski rad student predaje predmetnom nastavrslaradniku do unaprijed utienog
datuma.Ukoliko seminarski rad ne odgovara formalmahtjevima propisanim ovim Pravilnikom,
predmetni nastavnik —saradnik ga ne preuzimaévga studentu na doradu).
Ako student na seminarskom radu ostvari manje bddbva, istice mu biti vrgen na doradu.

Clan 10.
Student svoj seminarski rad moze braniti na prediava ili viezbama, prema predignom roku za
odbrane seminarskih radova.
Za evidenciju odbrana seminarskih radova na Vispkasjovno tehriikoj skoli Doboj odgovoran je
saradnik.

Clan 11.
Ovaj Pravilnik se primjenjuje od Skolske 2012/2@bglinu.
Pravilnik stupa na snagu danom donosenja istog.

BR. 040-1/2-3/12
Datum: 21.03.2012. godine
Predsjednik Senata

Dr. Sretko Novakovt
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VISOKA POSLOVNO TEHNI CKA SKOLA DOBOJ

SEMINARSKI RAD

Predmet:

Doboj, . God.



VISOKA POSLOVNO TEHNI CKA SKOLA DOBOJ

SEMINARSKI RAD

Tema:

Student: Br.indeksa

Mentor:

Dobo;j, . God.



